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TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/21

1. OBJETO :
Prestagfo de servigos de assessoria na arrecadagiio do imposto de renda retido na fonte
(IRRF) sobre compra de bens e servigos pela administragdo municipal.

2. JUSTIFICATIVA .

A contratagio de servigos especializados de assessoria e tributdria na arrecadagéio do
Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF) sobre a compra de bens e servigos pela
Administragdo Municipal justifica-se pela necessidade de otimizagdo da receita publica
municipal e pelo cumprimento rigoroso da legislagéo tributaria vigente, especialmente a
Instrugio Normativa RFB n° 2.145/2023, que disciplina as obrigagdes acessorias relativas
ao IRRF e a Escrituragfo Fiscal Digital de Reten¢des e Outras InformagSes Fiscais —
EFD-Reinf. ‘ >

A crescente complexidade das obrigagdes tributdrias acessérias impde aos entes publicos
‘a adoglo de procedimentos técnicos especializados, capazes de garantir o correto
recolhimento do IRRF, prevenir falhas nos langamentos fiscais e evitar sangdes e
penalidades impostas pela Receita Federal. Nesse contexto, a assessoria proposta
contempla:

e Anailise e adequagdo dos procedimentos de retengéo do IRRF conforme a DIRF e
a EFD-Reinf; 7

¢ Revisdo da legislagio municipal e apoio na regulamentagéo local da matéria;

« Implantagdo e suporte técnico da EFD-Reinf no ambiente da Administragdo -
Municipal;

o Treinamento e capacitagdo dos servidores municipais envolvidos;

o Fornecimento de software especifico para célculo do imposto, geracdo dos
arquivos exigidos e relatérios gerenciais, com seguranga e confiabilidade.

A empresa especializada no servigo, por meio de sua equipe técnica, deve possuir
especializagdo na 4rea tributdria, apresentando historico de prestagdo de servigos
semelhantes a outros entes publicos, o que confere & proposta os requisitos necessarios a
contratagfo por inexigibilidade, conforme art. 74, inciso III, da Lei n° 14.133/2021.

. Assim, a contrataggo da referida assessoria permitird ao Municipio de Marcos Parente/PI
melhorar a eficiéncia na arrecadagﬁo de tributos federais, assegurar conformidade legal,
reduzir passivos tributdrios e maximizar receitas proprias, o que € fundamental para o
equilibrio fiscal e a promogéo de. polltlcas publicas.
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3. DETALHAMENTO GERAL DO OBJETO
3.1. Para a execugdo dos servigos objeto deste certame, sfio considerados trabalhos
técnicos de assessoria e consultoria e atividades compartilhadas, as seguintes:

_ 4. EQUIPE TECNICA
4.1. 01 (um) profissional para servigos de advocacia e consultoria juridica.

5. CARGA HORARIA

5.1. 01 (um) profissional de nivel superior, terd uma carga horaria presencial minima de -
20 (vinte) horas/més para presta¢do de servigos por demanda consultiva, além de outras
demandas via correio eletrénico (e-mail) ou de forma convencional via consulta escrita

formalizada pela contratada;
NAO PRESENCIAL: Indeterminado.

6. DO LOCAL DA PRESTACAO DOS SERVICOS
6.1. Os servigos contratados deverdo ser prestados na Prefeitura Municipal de Marcos
Parente- Piaui ou no escritorio da contratada.

7. DOS SERVICOS
Prestacdo de servigos especializados de assessoria e tributéria voltados a arrecadag:ao do
Imposto de Renda Retido na Fonte (JRRF) sobre a compra de bens e servigos pela
Administra¢do Municipal, conforme a Instrugao Normativa RFB n° 2.145/2023 e decreto
municipal regulamentador
A assessoria abrange as seguintes atividades:
1. Anélise e adequagio dos procedimentos internos de arrecada¢do do IRRF com
base na DIRF e EFD-Reinf;
2. Revisdo da legislagdo municipal e proposigéo de atualizagdes necessérias para
 assegurar conformidade com as normas federais;
3. Implantaggo e suporte técnico completo da EFD-Reinf, com orientagSes técnicas
e juridicas;
4, Capacitagdo e treinamento de servidores municipais, com enfoque nos aspectos
legais e praticos da arrecadagéio do IRRF;
5. Fornecimento de software especializado para calculo, retengéo ¢ geragdo dos
arquivos da EFD-Reinf, incluindo:
1. Moddulo de calculo do IR;
2. Mbdulo de geragio de EFD-Reinf;
3. Armazenamento seguro de dados;
4. Relatérios gerenciais e de auditoria;
- 6. Suporte técnico continuo-durante toda a vigéncia do contrato.

O servigo proposto visa garantir eficiéncia operacional, conformldade legal, seguranga da
informago fiscal e otimizagdo da receita municipal, minimizando riscos de autuagdes e
penalidades.

8. FORMA DE PAGAMENTO:
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8.1 O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias, apds a assinatura do Termo
- de Recebimento Definitivo, desde que ndo haja fator impeditivo provocado pela
CONTRATADA, mediante a apresentagdo. de Nota Fiscal/fatura, acompanhada da
respectiva Ordem de Servigos e das certiddes de regularidade fiscal: Prova de
regularidade relativa & Certiddo Conjunta Negativa de Débitos Relativos a Tributos
Federais, Divida Ativa da Uniio e Seguridade Social; Prova de regularidade relativa
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo, FGTS, Prova de regularidade relativa a
Justica do Trabalho, mediante apresentagdo da Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), Certiddo Negativa de Débitos e Divida Ativa Estadual e
Municipal, diretamente na conta que o fornecedor apresentar no ato da contratagfo, para
o que devera, na oportunidade, informar o nome do Banco e nimero da agéncia e conta
corrente onde devera ocorrer o crédito, ndo sendo permitidas alteragdes futuras sem a
O anuéncia das partes interessadas.

9, DAS REPONSABILIDADES E OBRIGACOES DAS PARTES
9.1. Cabera a CONTRATANTE:

a) prestar informagdes e esclarecimentos pertinentes e necessarios que venham a ser
solicitados pelo representante da CONTRATADA,; .

b) atestar o recebimento do objeto contratado, rejeitando-o caso ndo esteja de acordo com
as especificagdes trazidas neste Termo e na Minuta do Contrato; '

c) efetuar os pagamentos & CONTRATADA conforme previsto neste Termo, apos 0

- cumprimento das formalidades legais.

9.2. Cabera a CONTRATADA:

a) respeitar as normas e procedimento de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias das unidades da Prefeitura Municipal de Marcos Parente/P1.

b) prestar os servigos cotados em estrita conformidade com as especificagfes ex1g1das
neste Termo;

¢) iniciar a execugdo dos serv1<;os no prazo méximo-de 02 (dois) dias, contados da data

‘ de recebimento da Ordem de Servigo/Nota de Empenho;

O d) Assumir o compromisso e a responsabilidade pela guarda do total 51g110 sobre as
informag@es obtidas no curso dos trabalhos, ficando, sob as penas da lei, impedida de
divulgar e/ou utilizar em proveito proprio e/ou de terceiros toda e qualquer informag&o
relacionada com a contratante;

e) Providenciar a imediata corregéio das alteragdes, deficiéncias e/ou irregularidades

* apontadas pela Contratante;

f) Arcar com eventuais prejuizos causados & contratante e/ou a terceiros, provocados por
ineficiéncia ou 1rregular1dade cometida por seus empregados ou prepostos envolvidos na
execugdo do objeto;

g) Responsabilizar-se pelos encargos trabalhistas, prev1den01arlos fiscais e comerciais
resultantes da execugfio contratual, ndo sendo mantidos quaisquer vinculos de natureza
trabalhista entre os técnicos da empresa que vier a ser contratada e a Prefeitura Municipal

de Marcos Parente/PI;
h) Manter durante toda a execugfo do contrato, as condig¢des de hab111tac;ao e qualificagéo -

- apresentadas para licitagdo.
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10. CONDICOES DA PRESTACAO DOS SERVICOS:
10.1. Local da Prestagdo de Servigos técnicos de Assessoria € Consultoria nos servigos
de advocacia, em nivel de consultoria preventiva e contenciosa na drea-do Direito Piblico

e Tributario. :
11. PERFIL DA EMPRESA A SER CONTRATADA:
11.1. Natureza juridica: pessoa juridica.

Marcos Parente (PI), 13 de maio de 2024.

- C/ A/\‘
A envindg/Rodrigues

O ‘ Secretario Municipal de Administragfo
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